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Circolare 329

Al personale ATA
Agli Atti

OGGETTO: Aggiornamento annuale graduatoria ATA 24 mesi a.s. 2025/2026

Si ricorda a tutto il personale ATA che a partire dalla data del 28 aprile alle ore 14:00 fino al 19 maggio ore 
14:00, sarà possibile inoltrare la domanda per l’aggiornamento annuale delle graduatorie per l’a.s. 2025/2026.
Le modalità di inserimento:
Piattaforma: POLIS – Istanze Online - Accesso da: Home page del MIUR > sezione Servizi;
Percorso: Argomenti e Servizi > Servizi online > Istanze Online

 🔐 Requisiti di accesso:
 CIAD – Certificazione Internazionale di Alfabetizzazione Digitale 🖥️ ( Obbligatoria solo per i nuovi inserimenti )

( Esclusa per il profilo di Collaboratore Scolastico )

 Deve essere: Rilasciata da ente accreditato presso ente di accreditamento nazionale, in corso di 
validità, conforme ai framework europei, prevedere superamento test finale su: sistemi operativi, word 
processor, fogli elettronici, email, ecc.

 🧾 Titoli di studio richiesti per ciascun profilo ATA:
                      Profilo                                         Titolo di studio richiesto

 Assistente Amministrativo             Diploma di maturità + CIAD
 Assistente Tecnico                         Diploma coerente con area professionale + CIAD
 Cuoco                                                 Diploma tecnico dei servizi di ristorazione (cucina) + CIAD
 Infermiere                                     Laurea in Scienze Infermieristiche (o titolo valido) + CIAD
 Guardarobiere                                     Qualifica professionale Operatore della moda + CIAD
 Operatore servizi agrari             Qualifica agriturismo, agroindustriale, agroambientale 

                                                             agroalimentare + CIAD
 Collaboratore Scolastico                     Uno tra: qualifica triennale professionale, maestro d’arte, scuola 

                                                             magistrale infanzia, qualsiasi diploma di maturità, attestati 
                                                             professionali triennali (CIAD non richiesto)

 Requisiti di servizio:📋
 Chi può partecipare✅

In servizio a tempo determinato nella stessa provincia e stesso profilo per cui si concorre.
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Non in servizio, ma inserito in graduatorie provinciali ad esaurimento o elenchi provinciali per supplenze 
(stessa provincia e profilo).

In alternativa, inserito nella terza fascia di istituto della stessa provincia e profilo.

 Anzianità richiesta:📌
• Almeno 24 mesi (23 mesi e 16 giorni) di servizio, anche non continuativi

• Valido anche servizio a tempo parziale (computato per intero)

 Valido anche il servizio:📌
• Nelle precedenti qualifiche del personale ATA (DPR 420/74 e DPR 588/85)

• Nelle scuole statali italiane all’estero (certificato MAECI)

• In istituzioni scolastiche delle province autonome (Trento, Bolzano, Valle d’Aosta), se dichiarato e 
valutato secondo le indicazioni del Consiglio di Stato

• Fino all’a.a. 2002/03 in Accademie/Conservatori (post 2003/04 considerato “altro comparto”)

                                                                                       Il Dirigente Scolastico
                                                                                                             Dott.ssa Nadia Mastroianni
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